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TAURAGES VAIKU REABILITACIJOS CENTRO - MOKYKLOS , PUSELE*
ELEKTRONINIO DIENYNO ,EDUKA“ TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Taurages vaiky reabilitacijos centro-mokyklos ,,Puselé® (toliau — Mokykla) elektroninio
dienyno ,,Eduka“ tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja pradinio, pagrindinio,
socialiniy jgidziy ugdymo mokytojo, mokymo namuose ir neformaliojo §vietimo administravimo,
tvarkymo, priezitros, dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jy i§spausdinimo
ir saugojimo tvarka, asmeny, tvarkanéiy dienyna, funkcijas ir atsakomybg.

2. Sie Nuostatai parengti vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) patvirtintu Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas—dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius, jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB ,,Sviesa® elektroninj dienyna
~EDUKA®. Visi su specialiyjy lavinamyjy klasiy mokiniais dirbantys mokytojai ir specialistai
privalo susipazinti su elektroninio dienyno naudojimo vadovais, instrukcijomis ir kitais dienyno

pildymo nurodymais.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PILDYMO
PRIEZIURA
5. Elektroninio dienyno administravimg, tvarkymg ir prieziirg vykdo Mokyklos

direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.
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6. Elektroninj dienyng pildo, tvarko administravimg vykdantis asmuo (toliau -
administratorius), direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, auklétojai, pagalbos mokiniui
teikimo specialistai, visuomengés sveikatos priezitiros specialistas, kiti mokiniy ugdyma vykdantys
asmenys.

7. Visi asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus, kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

8. Elektroninio dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

8.1. Informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir Mokyklos
direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas.

8.2.  Kiekvieny mokslo mety pradzioje:

8.2.1. Importuoja i§ mokiniy ir pedagogy registry arba suveda j elektroninio dienyno
duomeny baze mokiniy ir mokytojy sarasus.

8.2.2. Sukuria klases, jeigu jos nesukurtos importuojant mokinius.

8.2.3. Nustato pusmeciy laikotarpiy datas.

8.2.4. Priskiria klaséms vadovus.

8.2.5. Patikrina informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy ir mokytojy ry$j, prireikus
padaro pakeitimus.

8.2.6. Pazymi mokytojui vaidmenj ir jo mokomuosius dalykus.

8.2.7. Iveda naujus mokinius, priskiria juos klaséms.

8.2.8. Skiltyje ,,Mokytojai* suveda mokytojy elektroninius pastus.

8.2.9. Sugeneruoja prisijungimus elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui,
jo pavaduotojui ugdymui, psichologui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés
sveikatos prieziiiros specialistui, mokytojams, mokiniy tévams-pirminio prisijungimo duomenis
(vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams.

8.2.10. Suveda bendra informacija, reikalingg dienyno funkcionavimui uZtikrinti:
laikotarpius (pusmeciy pradzig ir pabaigg), pamoky laikg, mokomuosius dalykus, atostogy datas,
kita aktualig informacija.

8.3.  Koreguoja duomenis jiems pasikeitus.

8.3.1. IStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas direktoriaus pavaduotojui ugdymui
leidus.

8.3.2. Priskiria mokytojy pavadavimus.

8.3.3. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu jkelia pavaduojanciy mokytojy
duomenis, sugeneruoja prisijungimus.

8.4. Informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius elektroninio dienyno

pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais.
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8.5.  Atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analizg¢ ir teikia pasitilymus dél
elektroninio dienyno tobulinimo mokyklos direktoriui ir UAB ,,Sviesa“ atstovams.

8.6.  Mokinj, atvykus; i$ kitos mokyklos mokslo mety eigoje, priskiria atitinkamai klasei.

9. Mokytojas, klasés vadovas atlieka Sias funkcijas:

9.1. Is elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno.

9.2. Mokslo mety pradzioje mokytojai gauna ir patikrina informacija apie Savo grupes,
priskiria grupéms mokinius ir esant poreikiui padaro pakeitimus, pastebéje, kad grupése triksta arba
negalima priskirti mokiniy, apie tai informuoja administratoriy.

9.3.  Prasidé¢jus mokslo metams patikrina savo grupiy ugdytiniy sarasus, uzpildo skiltis
»Mokiniy duomenys* ir ,, Tévy duomenys*.

9.4. Per meniu punktg ,, Tvarkarastis* suveda savo asmeninj pamoky tvarkarastj.

9.5. Kasdien suveda vesty pamoky duomenis: lankomuma, nurodo pamokos tema, klasés
darba, pagal poreikj raSo pagyrimus ar pastabas mokiniams, aktualig informacijg mokiniy tévams,
nesant galimybés jvesti nurodytus duomenis pamokos metu, tai biitina padaryti tg paciag dieng iki 17
val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezaséiy (néra interneto, neveikia el. dienynas ar pan.) ir
apie iskilusias problemas informavus dienyno administratoriy arba mokyklos administracijg.

9.6. Esant poreikiui pagal savo kompetencija elektroniniais praneSimais bendrauja su
auklétojomis, pagalbos mokiniui teikimo specialistais, administracija.

9.7.  Mokiniui priskiria mokymo programa, vertinimo tipa.

9.8.  Apzvalgos lange stebi ménesio neuZpildytas pamokas, art¢jancius mokyklos jvykius,
pildo Siandienos pamokas.

9.9.  Mokiniui, kuriam yra skirtas mokymas namuose sukuria papildomg grupe, kurioje
pildo ugdymo duomenis.

9.10. Skiltyje ,,Kalendorius“ jveda mokykloje planuojamas veiklas.

9.11. Pusmecio vertinimg raso skiltyje ,,Vidurkiai“, (vertinimg ,,jskaityta®, ,,nejskaityta“
ir t.t.).

9.12. Pasibaigus ménesiui per meniu punktg ,,Klasés vadovo veikla / Praleistos pamokos*
per tris darbo dienas pateisina praleistas pamokas.

9.13. Pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kity priezasciy, skiltyje ,,Pamokos
tema* jraso ,,Pamoka nevyko dél...«.

9.14. UZbaigus pusmet] pastebétas klaidas iStaiso bei papildo duomenis tik direktoriaus
pavaduotojui ugdymui leidus.

9.15. Namuose mokomam mokiniui elektroniniame dienyne sukuria atskirg grupe ,,Namy

mokymas*.
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9.16. Mokslo mety pabaigoje mokyklos vadovy nurodytu laiku iSspausdina kiekvieno
mokinio mokymosi pazangumo ir lankomumo suvestine, kurig jsega i mokinio asmens byla.

9.17. Pusmeciy ir metines mokiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas patikrina ir
pateikia pavaduotojui ugdymui.

0.18. Ne véliau kaip prie§ savaite skiltyje ,,Tévy susirinkimai®“ jveda informacijg apie
buisimus tévy susirinkimus, nurodo jy vieta, laikg ir temas. Sukirus tévy susirinkimo data, stebi tévy
dalyvavima.

9.19. Mokiniy tévams ar globéjams jteikia vartotojy prisijungimo prie elektroninio
dienyno vardus ir slaptazodzius (Sugeneruoja prisijungimus).

10. Dalyky mokytojai atlieka Sias funkcijas:

10.1. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno.

10.2. Patikrina, ar visi klasiy mokiniai jraSyti j elektroninj dienyna.

10.3. Per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas® jveda tas grupes, kurioms turi pamokas.

10.4. Per meniu punkty ,, Tvarkarastis“ suveda savo asmeninj tvarkarastj.

10.5. Pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius.

10.6. Mokiniui, besimokanciam pagal individualizuotg programa, pazymi ,,**.

10.7. Pamokoms nevykstant dél $alcio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
,»Pamoka nevyko d¢l...“, mokiniy neatvykimas dienyne nezymimas.

10.8. Pamokos dieng jveda pamokos datg, temg.

10.9. Prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j Mokyklos
elektroninio dienyno administravimg vykdant] asmen; ir klaidas iStaiso.

10.10. Esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su tévais (globéjais).

10.11. Raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams.

10.12. Iki paskutinio mokslo mety Mokyklos mokytojy tarybos posédzio sutvarko
pasiekimy apskaitos suvestines.

11. Lavinamosios grupés auklétoja atlieka Sias funkcijas:

11.1. Kiekvieng diena, kai vyksta popietinés veiklos uzsiémimas, apraSo veiklos turinj,
pazymi neatvykusius mokinius.

11.2. Pagal savo kompetencija elektroninio dienyno sistemos praneSimais Skiltyje
,.Zinutés* bendrauja su mokiniy tévais, mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais.

12. Mokytojai, vykdantys neformaluyjj ugdyma atlieka Sias funkcijas:

12.1. Iki spalio 1 dienos sudaro neformaliojo ugdymo grupes.

12.2. Kiekvieng dieng, kai vyksta neformaliojo ugdymo uzsiémimas, apraso veiklos turinj,

pazymi neatvykusius mokinius.
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12.3. Pagal savo kompetencija elektroninio dienyno skiltyje .. Zinutés“ bendrauja su
mokiniy tévais, mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija.

13. Svietimo pagalbos specialistai atlieka $ias funkcijas:

13.1. Kiekvieng dieng, kai vyksta uzsiémimas, apraso veiklos turinj, pazZymi neatvykusius
mokinius.

13.2. Stebi mokiniy lankomuma, pazanguma.

13.3. Pagal savo kompetencija elektroninio dienyno skiltyje ,Zinutés“ bendrauja su
mokiniy tévais, mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija.

14. Mokyklos visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas atlieka Sias funkcijas:

14.1. Per dienyno meniu punkta ,,Sarasai suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniy
sveikata.

14.2. Pagal savo kompetencija elektroninio dienyno skiltyje ,Zinutés“ bendrauja su
mokiniy tévais, mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija.

15. Elektroninio dienyno pildymo prieziira vykdantis mokyklos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

15.1. Nuolat tikrina elektroninio dienyno pildyma.

15.2.  Elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma.

15.3.  Analizuoja lankomumo rezultatus.

15.4. Kontroliuoja, kaip mokytojai laikosi mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy
paZangos ir pasiekimy vertinimo.

16. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, 20 punkte nustatyta tvarka patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja

tvarkyti kitam asmeniui.

11 SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS IR KITOS NUOSTATOS

17. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne.

18. Ugdymo procesui pasibaigus administratorius iki rugpjacio 31 d. dienyng perkelia j
skaitmenines laikmenas, kurias atiduoda saugoti mokyklos sekretoriui teisés akty nustatyta tvarka.

19. Mokytojai per meniu punkto ,,Ataskaitos” skiltj ,,Mokytojo dienynas“ kiekvieno
ménesio pabaigoje excel formatu iSsaugo mokiniy ugdymo(si) apskaitos suvesting ir saugo ja iki
einamyjy mokslo mety pabaigos.

20. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo

metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja tvarkyti



kitam asmeniui (jforminama jsakymu). Nutraukus sutart], mokytojo pildytas dienynas iSsaugomas
excel formatu, perkeliamas j skaitmenines laikmenas bei i$spausdinamas. Sutikrinus duomenis,
mokytojas pasiraSo uz jy teisingumg. Skaitmeninius ir i$spausdintus duomenis direktoriaus

pavaduotojas atiduoda saugoti ir archyvuoti mokyklos sekretoriui teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

21. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma ir
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

22. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui atsako, kad nebiity paZeista tévy informavimo
mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy pazangos ir pasickimy vertinimo tvarka.

23. Mokyklos darbuotojai, atsakingi uz elektroninio dienyno administravimg ir priezilira
(elektroninio dienyno administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui) atsako uz elektroninio
dienyno funkcionavima, pildyma, tvarkyma Siuose Nuostatuose nustatyta tvarka ir terminais.

24.Uz i$ elektroninio dienyno iSspausdinty dokumenty (mokiniy pasiekimy jvertinimy)
archyvavima atsako Mokyklos sekretorius.

25. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys atsako uz savalaikj duomeny jvedima j
elektroninj ir tvarkomy duomeny teisingumg ir jy konfidencialuma.

26. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys,

v —

v —

teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
28. Nuostatai gali bati papildomi ir kei¢iami, pritarus Mokyklos tarybai, patvirtinus
Mokyklos direktoriaus jsakymu.
29. Nuostatai skelbiami Mokyklos tinklalapyje.




